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Introduction

Nous vous présentons ESUP STAGE, une application congue pour vous accompagner dans
la saisie des éléments indispensables a I'obtention de votre convention de stage, que vous
soyez inscrit en formation initiale ou continue.

Cet outil communique directement avec d’autres applications de l'université afin de faciliter
votre démarche en récupérant automatiquement certaines informations relatives a votre
inscription administrative ainsi qu’a votre enseignant référent.

Cependant, il est important de suivre attentivement les étapes suivantes :

1.

Compléter soigneusement la section concernant le contact avec votre tuteur
professionnel.

Veiller a la justesse du calcul de votre temps de présence effectif durant 'ensemble du
stage, qui ne doit en aucun cas excéder 924 heures. Bien que le logiciel propose un
calcul automatisé, il vous appartient de le valider avec votre tuteur professionnel.

Obtenir I'adresse électronique du signataire 1égal de la convention de stage, ou a défaut,
sa mention explicite de refus de cette procédure.

Prendre connaissance des consignes affichées lors de la deuxiéme étape de création
de la convention.

Savoir que les validations pédagogique et administrative sont automatisées, mais qu’un
échange préalable avec I'enseignant référent reste indispensable afin d’obtenir son
accord pour ce projet professionnel.

Vous trouverez ci-dessous :

Les items présents deés l'affichage de I'outil.

Le mode d’emploi pour créer, modifier et suivre votre convention de stage.

L’acces a votre questionnaire d’évaluation de votre accueil en stage

Nous vous souhaitons une excellente prise en main de cet outil intuitif et efficace.

Bonne découverte !
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LES ITEMS PRESENTS DES L ’AFFICHAGE DE L’ OUTIL.

Page d’accueil :

Au centre

Vous y retrouverez les informations portées a votre attention par le service Cap Avenir ainsi que les liens et
pieces a découvrir.

Sur le bandeau de gauche
Vous y retrouverez les fonctions suivantes :
«Tableau de bord»

qui vous permet de suivre I'historique de vos conventions de stage dans un tableau récapitulatif.

Signification des différents symboles :

3 En attente de validation pédagogique
" F‘- En attente de validation administrative

Validation pédagogique effectuée

Validation administrative effectuée

@ Visualiser votre convention

Attention ! Lorsque vous parcourez les écrans, assurez-vous de remplir tous les champs marqués d'une étoile. Sinon,
votre jauge ne deviendra pas verte et vous devrez revenir sur les zones en rouge.

Si vous vous reconnectez a Esup stage pour « Créer une convention », vos données précédentes seront toujours
disponibles. Si votre saisie n'est pas complete, pas de souci ! Vous pourrez reprendre la ou vous vous étes
arréte.
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CREER VOTRE CONVENTION DE STAGE EN FRANCE

Prenez votre imprimé contact et cheminez sur les différents onglets.

Onglet : Etudiant

Jauges indiquant
'avancement de votre
saisie :

En rouge : au travail

Remontée automatique

Données a relire et
modifier si nécessaire

Document mis a jour le 29/09/2025

Création d'une convention pour USAGER TESTE
Etudiant E_la_b. d'accueil S?~::_m> d'accueil T u’(l:'m’u::s; onnel Stage Ensligr'mnt référent imuw Récapitulat

artois.1mr Libellé CPAM *

# Vérifiez les coordonnées Caisse primaire d'assurance maladie (CPAM) de I'Artois

Adresse *

Adresse CPAM *
9 rue du Temple

11 boulevard du Président-Allende CS 90014 62014 Arras Cedex

Code postal *

62000 7= Choisissez le cadre du stage
Année inscription 2024/2025
Commune * Formation 2SPING - Faculté des Sciences Appliquées
ARRAS Nombre d'heures de formation *:
@® Plus de 200 heures () Saisie manuelle :
Pays *
FRANCE =
FORMATION INITIALE v
Téléphone Langue de la convention *
5 v
Frangais (stage en France) v
Téléphone portable

M Consignes

Consigne du centre

Mail personnel *

votreadressemail@votreadressemail.com LES CONSIGNES ET INFORMATIONS SUR LA GESTION %

DE VOTRE CONVENTION DE STAGE SONT VISIBLES ICI !

e |

Informations a sélectionner

dans les listes déroulantes
CPAM : remplacer I'adresse
proposée par celle qui figure sur
votre attestation de droits.

Pour une autre caisse
d’assurance sociale ex : MGEN,
MSA, SNCF...dans la rubrique
« Région CPAM » cliquer sur
« Autre nen bas de Ila liste
déroulante puis saisir le libellé
(MGEN, MSA...) puis I'adresse

Remontée automatique
(laisser la case cochée par défaut)

Choisir dans la liste
déroulante

A consulter




Onglet : Etablissement d’accueil

Vous recherchez votre établissement d’accueil ? Privilégiez la recherche par le numéro de SIRET la Raison sociale

Attention : Esup Stage est en phase de lancement donc il est fort probable que vous deviez créer votre établissement d’accueil

Vous pourrez voir si votre
établissement d’accueil est déja
présent sur Esup Stage en
renseignant une ou plusieurs clés

Votre lieu de stage n’est pas =
présent ? A vous de le créer
(voir page suivante).

Vous retrouverez la liste que vous
avez constituée ou la liste
compléte des établissements
d’accueil. Vous pouvez changer
I'affichage en cliquant sur 'une
des fléches.

Les données sont remontées
automatiquement, a vous de les
relire.

=

v Sélectionner

Pour en sélectionner un, il
vous suffit de cliquer

de recherche. =

4

Etudiant Etab. d'accueil

Recherchez ['établissement ou le stage sera effectué

Raison sociale Numéro SIRET Numéro UAI

Stage Ense. >

Activité

Pays v Commune Type d'organisme ¥

Forme juridique

v

Créer un établissement d'accueil

Eléments par page 50 v Page 1 sur 435

Type
d'organisme

Raison sociale 4 Numéro SIRET Activité Pays Commune

Supprimer les filtres

Forme
juridique .

Vous ne connaissez pas le
numéro SIRET ou le
numéro UAI.

Comment les trouver ?

A vos moteurs de

recherche !

Pour le SIRET :
https://annuaire-
entreprises.data.gouv.fr/

Pour le numéro UAI (code
réservé aux
établissements
d'enseignement ou de
formation en France) :
https://annuaire-
education.fr/
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Onglet : Etablissement d’accueill

Ecran de saisie pour I'établissement d’accueil

Etudiant Etab. d'accueil  Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent  Signataire

Vous y retrouver toutes les informations
Recherchez I'établissement ol le stage sera effectué v recuei”ls avec VOtre tUteUI’ pI’OfESSionn8|

Etablissement d'accueil
CE DOCUMENT N'EST PAS UNE CONVENTION DE STAGE

) INPRINE CONTAGT POUR DEMANDE DE STAGE CONVENTIONNE
Général i 'STAGE EN France hexagane o ires franga s c'outre mer)
i Srns e ot st s it P
FomAToN
Raison sociale * ) Numéro Siret Py [eem———
ErowrE
W Fatudiemioy
an
[rr—— wridae
Effectif * i ¥
e eem cernre
W de teiephons : e pertable: | [REERE]
Eo

L DaceUEL

T ———
4T T A1 R TR 6 ST

e e

P W ——

ars: 0 e

Code UAI Statut juridique * v

Sesbatjuridique
(=R =0

Activité [zl

oo o | Carmun
SIGNATURE ELECTRON GUE B LA CONVENTION BE STAGE BN FRANEE

Une de ces deux informations doit étre renseignée. e i

o e sy
LIEU DE STABE

e st ssarant < 52 )

Code APE Activité principale

Corpe Lz v

i o e

e e

= 2
Code APE '0 B I Q S Mo HH = X, X
i o Noma & Nomal & A K

SansSerif & = L S EE

Code UAI : https://annuaire-education.fr/

Insert text here .

Le code APE ou activité principale doft étre renseigné 0 i

Coordonnées

Voie * Batiment / Résidence / Z.| . ) .
Fiche entreprise : https://annuaire-
entreprises.data.gouv.fr/

Libellé Cedex ou Localité de destination Pays* X € » o & GlElirmeRsige B & % 1

-
AR A o s, s S RO

UNIVERSITE D ARTOIS

® Administration - 196 244 016 ENACTIVITE

35 établissements dont 23 sont en activité
in @ B &

Uadministration UNIVERSITE D ARTOIS » été créée le 7 novembre 1991,y a 34 ans. Sa forme juridique est Etablissement public national a caractére
Henti Entreprise de Taille Intermédiaire.

Elle possédait 1000 3 1999 salariés.

Son siége social est domicilié au 9 RUE DU TEMPLE 62000 ARRAS. Elle posséde 35 établissements dont 23 sont en activits.

Adresse mail Téléphone * o, | EE| | (e (Eaa aea fs
risumi || ortanigramma corticas scoires colectves
Sous cette forme adresse@domain.fr Informations Iégales de UNIVERSITE D ARTOIS

e s crpions o e s 0o

Site intemet Fax
Dénomination UNIVERSITE D ARTOIS
SIREN 196 244016
Sous cette forme http://siteinternet.fr/ SIRET du siége social 196 244 016 00016
N° TVA Intracommunautaire FRE6 196 244 016
N°EORI 0 FR 196 244 016 00016
1 princips supérieur
Adresse postale 9 RUE DU TEMPLE 62000 ARRAS.
Forme juridique Etablissement public national 3 caractére scientifique culturel et professionnel
Effectif salarié 100051999 salariés en 2022
Taille de la structure © Entreprise de Taille Intermédiaire (ETI), en 2022
Date de création o7miesn
Convention(s) collective(s) IDCe 5003
Labels et certificats @ Organisme de formation (certifié Qualiopi) @ Entrepreneur de spectacles vivants
®  Bilans GES (Gaz 3 Effet de Serre)
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Onglet : Service d’accueil

2 options s’offrent a vous :

1. Votre service est dans la liste proposée @

2. Vous devez le créer @

@

Déplier la liste déroulante pour
lire les noms des services déja
saisis

Vous avez vu le nom de votre
service ?
Sélectionnez-le !

Les informations ont changé, cliquez
sur

(?

La modification se fera sur cet écran, c’est a
vous !

Etudiant Etab. d'accueil  Service daccueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent

Choix du service dans lequel le stage sera effectué - Etablissement d'accueil : UNIVERSITE DARTOIS

Sélectionnez un service :

Créer un nouveau service d'accueil

Service d'accueil

Choix du service dans lequel le stage sera effectué - Etablissement d'accueil : UNIVERSITE D'ARTOIS

UNIVERSITE D'ARTOIS

UCCS ARTOIS

Signataire

SEPIA
2 ae ' %
Création d'une convention pour USAGER TESTE
Etudiant Etab. d'accueil  Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent  Signataire
Choix du service dans lequel le stage sera effectué - Etablissement d'accueil : UNIVERSITE D'ARTOIS
Service d'accueil
Nom UCCS ARTOIS
Voie rue jean souvraz
Code postal 62300
Commune LENS
Pays FRANCE
Téléphone 0321791772
Modifier ces informations
Servie daccusi! s
Géneral
uecs
Coordomnées
. seeer
France T ew
SRz 7os

R|

Rég
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@

A vous de saisir les données grace a votre imprimé contact

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent Signataire

Choix du service dans lequel le stage sera effectué - Etablissement d'accueil : UNIVERSITE D'ARTOIS v
Service d'accueil o
Général
Nom *
Coordonnées
Vaie s Batiment / Résidence / Z.
9, rue du Temple Bp10665
Pays*
FRANCE s Code postal *
Télephone
0321603700
Valider

Document mis a jour le 29/09/2025




Onglet : Tuteur professionnel

Création d'une convention pour USAGER TESTE

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent Signataire Récapitulatif
. Sélection du tuteur professionnel - Etablissement d'accueil : UNIVERSITE D'ARTOIS A
Regarder si votre
service n’est pas
deJa liste ? Sélectionnez un tuteur existant : N
Création d'une convention pour USAGER TESTE
Le ou Les noms apparaissent a Budont Eub docouel - Seniedaccuel  Totewrpofessionel  Sage Enseignantéfrent_ Sigatare
vous de sélectionner le bon
interlocuteur. Sélection du tuteur daccuel A
Cliquer sur le nom pour voir Ao
apparaitre les informations et les
modifier si nécessaire =
Tuteur professionnel s,

Sélection du tuteur professionnel - Etablissement daccueil :UNIVERSITE DARTOIS

Tuteur professionnel 2 A

NIZART MARTINE

Mme M RESPONSABLE IP

Tatane+ et

0321604903 martine nizart@univ-artois.fr

Fax

. Annuler Valider
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Vous ne trouvez pas votre tuteur professionnel dans la liste ? vous devez alors le créer.

Cliquer sur O

Etudiant  Etab. daccuell  Service daccuell  Tuteurprofessionnel  Stage

Sélectionnez un tuteur existant

il: UNIVERSITE DARTOIS

Enseignant référent  Signataire

Créez un nouveau tuteur

Tuteur professionnel

Saisissez les informations

?

Erudiant  Etab, daccueil

o Stage

DARTOK

Signataire  Rcapiula

Exemple

Etudiant  Etab. daccueil

o Stage

Tuteur professionnel
NIZART
Mme
Tespane+
03216064903

Fax

UNIVERSITE DARTOIS

Signataire

MARTINE

RESPONSABLE MISSION INSERTION PROFESSIONNELLE.

Valder

Un récapitulatif est affiché

daccuel

Tuteur professionnel

Nom
Prénom
Ciité
Fonction
Téléphone
Email

Fax

Modifierces informations

NIZART

MARTINE

Mme

RESPONSABLE IP
03216064903

martine nizar@univartoisfr
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Onglet stage

Création d'une convention pour USAGER TESTE

Etudiant Etab. d'accueil  Service daccueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent Signataire

Modele de la convention

Pays de la convention *

FRANCE

Description du stage
Thématique du stage * b
Sujet * Compétences *
Fonctions et taches * Détails

Dates / horaires

Date de début du stage * (o) Date de fin du stage *

Interruption au cours du stage ?
QO oui @ Non
Avez-vous des horaires de travail réguliers

® oui O Non

Nous vous proposons de vous accompagner pas a pas !

Pour information : Si une liste déroulante vous est proposée, veuillez choisir une des options affichées.

ibionta

Lorsque vous aurez
déplié la liste -
déroulante, choisissez
le pays

Description du stage

Thématique du stage *

Statistique

Etudiant  Etab. daccueil  Service daccueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent  Sign

Exemple de sélection d’'un théme
de stage, sélectionnez dans la liste

Modéle de la convention

BEGAGIMEISES 0N a
Santé/Social |
Statistique

Informatique
Administration publique

Aara-alimentaire.
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Attention :

Tous les éléments saisis ne s’affichent pas forcément a I’écran mais un récapitulatif vous sera proposé a la fin.

Saisissez le sujet c
vu avec votre
tuteur

professionnel et
votre enseignant
référent

Sujet *

Sujet*
Théme de stage|

Saisissez VoS c
tdches ou missions
données par votre
tuteur professionnel
et validées par votre
enseignant référent

Fonctions et taches *

Fonctions et taches *
Réalisation de statistiques
Analyse et synthése des résultats

Méme mode o
opérationnel.

Pour rappel, il vous

est conseillé de
commencer votre
compétence par un

verbe d’action.

Compétences *

CQMDF(MCCS .
Synthétiser la restitution
Communiquer

Pour relire votre saisie,
<> prenez l'ascenseur !

>

Les dates de stage et
d’interruption sont vues avec
vos 2 tuteurs

. , Détails
Cette saisie n’est pas
obligatoire
Dates / horaires
Date de début duta 8 = Cliquez
sur le
calendrier
04/07/2025 ~ < >
27 28 29 30 N
6t (]

18/09/2025 ~ < >
sept

wos o1 1 w2
2 2 2 24 2 2 27

Date de o
18/09/2025

Interruption au cours du stage ?

O Oui @ Non

Si on clique sur Oui
voir écran suivant

Interruption au cours du stage ?

@® oui O Non

Ajouter des nouvelles périodes dinterruptions

=> Cliquez sur ajouter
des nouvelles
périodes...
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(Suite page précédente)

‘Ajouter des nouvelles périodes dinteruptions

Ajoutez une nouvelle période

21/07/2025 ~ &
0

UL

® 1

an]z o @ »

7 ® 2 W A

Ajouter

Ajoutez une nouvelle période (]

Ce champ st obligatoire

Annuler

Ajouter des nouvelles périodes dinterruptions.

Ajoutez une nouvelle période (o]

Période du 21/07/2025 au 24/07/2025 o

Annuler

{5 C’est fini ? cliquez sur

Intemuption au cous d stage?

@oui QNon

Aouterdes nouveles podes dineruptons

Péiodes dintemupons actueles:

diede Dt decefn stons

210772005 WoT1205 VA |

Valider

=> Cliquez surle
calendrier

=>  Sélectionnez la
période

Puis appuyez sur

Vous pouvez
ajouter un(des)
=>  autre(s) période(s).

Sélectionnez puis

Lorsque tout est
saisi, on vous
laisse la possibilité :

- d’annuler o

pour recommencer
- d’ajouter une
période.

C’est fini ? cliquez

sur

Valider

Avez-vous des horaires de travail réguliers

(O oui (@ Non

C’est oui ou non

Le calcul de la
durée effective se
fait

Attention, ce total
tient compte des
jours fériés
frangais et des
congés autorisés

automatiquement. <

Aoz s hovtes e vl s

00 Qo
Nt e e Vet
50 1

Dot dhaes'

i 1 mois 8 o) Ohel)
Tepstenal® . (oomsuiesskisys il
Tenps Conpet Dulndiau endedice 91312 e 1N 18h

‘Avez-vous des horaires de traval réguliers

3 1 mois 13jour(s) S hewre(s)

g do ot
redi de 913 12 e1de 141 3181

Vous devez saisir la durée
effective du stage en
nombre d’heures (voir :
imprimé contact)
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Rappel :

En France, la gratification
n’est pas obligatoire mais
laissée a I'appréciation si le
stage fait moins de 308 h

Gratification

Gratification au cours du stage ?

QO oui @ Non

Vous pouvez passer a
I'étape suivante

Si la durée du stage est
supérieure a 308 h, la
gratification en France est
obligatoire.

A I'étranger, c’est le droit
local qui s’applique

Montant de la gratification

Montant defa Type degra.. ~

Gutfcston
Gutcaionaucours dustage?

[OLINOL

EnFrance,

par  Duréer

Mortant d  ratficaton

euos

par bewre

Vicement bancaire

Vous saisissez tous les
éléments demandés.

Pour le type de gratification :
Net ou Brut et si vous avez
la gratification au « seuil »
prenez NET.

Rubrigue Divers

Sélectionnez la proposition
adéquate

Comment le stage a-t-il été trouvé ? *

Réponse a une offre de stage
Candidature spontanée

Réseau de connaissance

Non en général

Oui si demande expresse de
votre tuteur

Confidentialité du stage / Theme du stage

QO oui (@ Non

Des propositions vous sont
faites.

Choisissez-en une !

Nature du travail & fournir suite au stage *

Rapport de Stage

Dossier de Stage

Réalisation multimédia

C’est aussi une question a
choix multiples. Sélectionnez
celle qui vous convient.

Modalité de validation du stage *

Soutenance

Autre

Saisissez une ou plusieurs
formule(s) : mail, téléphone,
visite, zoom...

Modalité de suivi du stagiaire

Si I'établissement d’accueil
vous en propose, sachez
qu’ils sont conditionnés et
qu’une partie peut étre a
votre charge.

Liste des avantages en nature

Tickets restaurant, participation aux frais de transport coIIectifA.AI

Vous devez travailler hors du
champ classique, saisissez
les informations dans ce
cadre :

Exemple : votre télétravail

Travail exceptionnel

Travail exceptionnel
Télétravail tous les vendredis
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Onglet : Enseignant référent

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent Signataire

Recherchez un enseignant via son nom et/ou son prénom

Nom Prénom

Nom / Prénom Mail Département

Aucun enseignant trouvé

Vous pouvez soit saisir les quelques premiéres lettres du nom ou du prénom de votre enseignant référent et
une liste vous sera proposée. (image reconstituée pour cause de protection des données)

Recherchez un enseignant via son nom et/ou son prénom

Prénom
Nom Marc
La recherche est limitée a 10 enseignants. Veuillez affiner la recherche si I'enseignant n'apparait pas.
Nom / Prénom Mail Département

Duval Marc v Sélectionner
Petit Marc v Sélectionner
Dutoit Marc v Sélectionner

Cliquez sur sélectionner et passer a I'onglet suivant
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Onglet : Etablissement signataire

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage Enseignant référent Signataire
Sélection du signataire A
Sélectionnez le service du signataire: v

Créer un nouveau service

L’établissement Sélection du signataire A C!IC]UGZ pour
existe déja ! sélectionner
Vous pouvez
regarder dans les
listes déroulantes

qere étape choisir Sélection du signataire
le service
L-JFR DE LETTRES ET ARTS
HUBHOUSE
CREHS
PRESIDENT

ARTOIS PRESSES UNIVERSITE

LML, LABORATOIRE DE MATHEMATIQUES DE LENS

Sélection du signataire ~
28me étape : ws )
Le service existe

et donc vous Seosslctonné

pouvez ouvrir et P —— -

SeleCtlonr?er |e . uccs Faculté Jean Perrin Rue Jean Souvraz 62307 Sp18 62307 LENS CEDEX FRANCE 33(0)321791705 rd
nom du signataire

Créez un nouveau signataire

Sélection du signataire

Pour sélectionner s g
cliquez sur la ligne [ ccerimnocousene |
correspondante G

uces Faculté Jean Perrin Rue Jean Souvraz 62307 Sp18 62307 LENS CEDEX FRANCE 33(0)321791705 7’

(A titre indicatif,
mon nom est cité R
en exemple) NizkeT AR
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Un récapitulatif s’affiche

Vous pouvez
toujours
modifier en
cas d’erreur

Sélection du signataire

Signataire

Nom
Prénom
Civilité
Fonction
Téléphone
Email

Fax

Modifier ces informations

NIZART

MARTINE

Mme

RESPONSABLE IP
0321604903
martine.nizart@univ-artois.fr

Sinon R P —
Cliquez sur O
Général
Ne
Saisissez les (?
Coordonnées

Document mis a jour le 29/09/2025

informations
indiquées e i Temgle ookt
sur votre
imprimé pop+
FRANCE 62030
contact.
°~32¢1’;03700
Général
Anne Daguet-Gagey|
Coordonnées
‘;m.eduTemp\e ;;1‘06‘65; :
;AR;\;QCE ;;D’S’G‘ .
Une erreur osz1603700 La saisie est
cliquez sur correcte
O = ocliquez sur
Suivre la méme méthode que
précédemment pour modifier les ‘
données.
18




Si le service n’est pas connu, vous devez le créer et créer un nouveau signataire

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage i référent

Sélection du signataire

Sélectionnez le service du signataire

Créer un nouveau service

Service sélectionné

Nom du service Voie Code postal Batiment / Résidence / Z.1. Commune Pays Téléphone Actions

uccs Faculté Jean Perrin Rue Jean Souvraz 62307 Sp18 62307 LENS CEDEX FRANCE 33(0)321791705 /7,

Sélectionnez un signataire existant

Créez un nouveau signataire

Signataire

@ Saisissez tout d’abord le service

Général

Nom *
uccs|

Coordonnées

Voie Batiment / Résidence / Z

9, rue du Temple Bp10665

Pays + Code postal *
FRANCE 62030

eéphone
0321603700

Annuler Valider

® Saisissez ensuite le nom du signataire et valider

Cette personne ne peut étre que le dirigeant de la structure ou toute personne ayant délégation (voir votre imprimé contact)

Création d'une convention pour USAGER TESTE

Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil  Tuteur professionnel Stage référent

Sélection du signataire

» °
Signataire -
Nom
Prénom *
Civilité -~ Fonction *
Téléphone * Email *
Fax

Valider
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Onglet : Récapitulatif

Attention si vous ne cliquez pas sur

Imprimer la convention Imprimer le récapitulatif

la signature électronique ne pourra

pas étre demandée par le gestionnaire et I'impression sera automatiqguement bloquée.

Etudiant Etab. d'accueil ~ Service d'accueil

Modgle de la convention

Année universitaire
Langue de la convention

Etudiant

N° étudiant

Adresse
Téléphone
Téléphone portable
Mail institutionnel
Mail personnel

Centre de gestion

Etape d'étude

Elément pédagogique
Nombre d'heures de formation
Centre de gestion
Coordonnées du centre
Mail du centre
Téléphone du centre

Fax du centre

Description du stage

Type de stage

Dates / horaires

Date de début du stage
Date de fin du stage
Interruption au cours du stage

Nombre de jours de congés autorisés

Gratification

Monnaie utilisée pour le paiement
Modalité de versement de la gratification

Modalité de suivi du stagiaire
Liste des avantages en nature
Travail  fournir suite au stage
Modalité de validation du stage
Cas particuliers

Enseignant Référent

Nom
Prénom

Etablissement d'accueil

Etablissement d'accueil
Mail Etb. d'accueil :
Service du stage

Tuteur professionnel Stage

Création d'une convention pour USAGER TESTE

Enseignant référent

Signataire

Récapitulatif

Imprimer la convention Imprimer le récapitulatif

2024/2025
Frangais (stage en France)

20090000
Usager

Teste

9 rue du Temple , 62000 ARRAS

teste_usager@ens.univ-artois.fr
anonyme@anonyme.com

Faculté des Sciences Appliquées
2SPING - L2 Sciences pour l'ingénieur

200+
FACULTE DES SCIENCES APPLIQUEES
Technoparc Futura, 62400 BETHUNE

03.21.63.71.09
03.21.64.96.42

FORMATION INITIALE
Statistique
Théme de stage

Relevé des chiffres Réalisation de statistiques Analyse et synthése des résultats

Analyser les données Ia c

18/07/2025
18/09/2025

oui

Du 21/07/2025 au 24/07/2025

35

250 heures

1 mois 13 jour(s) 5 heure(s)

Temps Complet

Du lundi au vendredide 9h 212 etde 14ha 18 h
2

oui

4,35 Net heure
euros

Virement bancaire

Candidature spontanée
Non

Tickets restaurant, participation aux frais de transport collectif....

Dossier de Stage
Autre
Télétravail tous les vendredis

Dutoit
Marc

UNIVERSITE D'ARTOIS

uccs

——

Tuteur professionnel Mme NIZART MARTINE, RESPONSABLE IP

Coordonnées tuteur professionnel Mail : martine.nizart@univ-artois.fr - Tel : 03216064903
Signataire Mme NIZART MARTINE, RESPONSABLE IP

Conformément au Réglement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif a la des

des données a et alalibre de ces données (ci-

al'égard du

aprés "RGPD"), entré en vigueur le 25 mai 2018, et a la loi Informatique et Libertés du 6 janvier 1978 modifiée, les données personnelles recueillies feront l'objet d'un traitement uniquement pour permettre la gestion de la demande de convention de
stage. Vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et d'effacement de vos données personnelles, lesquels droits peuvent étre exercés aupres du délégué 2 la protection des données de I'Université XXXXXX, & ladresse DPO Université Paris-
Dauphine - Place de XXXXXXXXXX ou a I'adresse courriel suivante dpo@XXXXX.fr.

Créée le : 04 juil. 2025 par martine.nizart, modifiée le : 04 juil. 2025 par martine.nizart
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LE TRAITEMENT DE VOTRE CONVENTION DE STAGE .

Convention accessible car non validée par votre gestionnaire de stage :

Deés lors que votre convention n’est pas validée administrativement et mise en signature, vous pouvez rectifier
votre convention.

Vous retrouverez celle-ci sur la page écran «créer votre convention de stage ».

Ainsi vous pourrez modifier les données saisies sans oublier de valider a la fin votre récapitulatif.

Convention inaccessible car validée par votre gestionnaire de stage, la gestion de votre convention se fera en
plusieurs étapes

1) Elle sera envoyée pour validation pédagogique ;

2) Elle sera ensuite validée pour sa partie administrative par votre gestionnaire de stage
En cas de modification, il vous informera des données a revoir et ceci entrainera, des nouvelles
validations pédagogique et administrative ;

3) Elle sera envoyée, pour signature, par mail via notre prestataire aux différentes parties ;

4) Elle sera renvoyée a tous les signataires via mail de notre prestataire.

Lorsque la convention aura été gérée entierement et si vous devez étre amené a modifier : dates de stage ou
d’interruption, théme, tuteurs.... Ou interrompre votre stage vous devez :

1) Informer votre enseignant référent et obtenir son accord
2) Envoyer un mail a votre gestionnaire de stage qui est le seul habilité a rédiger un avenant

Aprés que vous ayez été informé par mail, que le processus est engagé, votre gestionnaire procédera a la
signature selon le méme procédé que précédemment.

En cas d’empéchement de la signature électronique, votre gestionnaire vous informera de la suite.

AUSSI : CONSULTER REGULIEREMENT VOTRE MAIL INSTITUTIONNEL TOUT LE LONG DE CE PROCESSUS
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