Référence du concours (session 2023) :

Corps : TCH

Numéro :

Nature du concours : Externe

Branche d’activité professionnelle (BAP) : ]

Emploi type : JAE44 — Gestionnaire financier-e et comptable
Nombre de postes offerts : 1

Localisation du poste . Agence comptable — Arras

Définition et principales caractéristiques de I'’emploi type sur internet :
= https://data.enseignementsup-recherche.gouv.fi/pages/referens/

Activités essentielles :

Enregistrer les données comptables

Classer et archiver les piéces et justificatifs d’opérations financieres et comptables
Collecter et controler les pieces justificatives nécessaires aux opérations de gestion
Réaliser les opérations de réglement de certaines dépenses

S’informer et suivre I’évolution de la réglementation dans son domaine d’activité
Consigner les procédures applicables dans son domaine

Alimenter les bases de données du domaine d’intervention et faire un suivi
Intégrer les données, contrdler leur validité et leur cohérence

Compétences requises :

Analyser les données comptables et financicres
Appliquer des régles financieres

Exécuter la dépense et la recette

Savoir gérer son activité¢ dans un calendrier et un cadre de gestion complexe
Savoir rendre compte

Communiquer et faire preuve de pédagogie
Mettre en ceuvre des procédures et des regles
Travailler en équipe

Utiliser les logiciels spécifiques a I’activité
Assurer une veille

Mettre en ceuvre une démarche de contrdle interne
Sens de la confidentialité

Rigueur / Fiabilité

Environnement et contexte de travail :

Emploi a pourvoir & I’agence comptable, au sein du service comptabilité trésorerie recettes
Gestion du référentiel clients

Tenue de la caisse a titre accessoire, en [’absence du caissier titulaire




